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Tutorial Eingabesystem ,Die Industrie” Update 2024

Im neuen Eingabesystem ,Update 2024 fihren zwei Webangebote fir steirische
Industrieunternehmen zusammen:

Industrielandkarte: Die interaktiven Steiermarkkarte mit allen regionalen Leitbetrieben >
https://landkarte.dieindustrie.at/
Lehrstellenbérse: Das Lehrstellenportal speziell fur steirische Industriebetriebe >

https://www.dieindustrie.at/lehrstellen-steiermark/

Worum geht es in diesem Tutorial?
1. Login Eingabesystem
2. Bearbeiten der Unternehmensdaten (Industrielandkarte)
3. Anlegen / Bearbeiten offener Lehrstellen (Lehrstellenborse)

Was kann das Eingabesystem:

v Unternehmen kénnen nach dem Login alle Daten bearbeiten, die auf der
Industrielandkarte (https://landkarte.dieindustrie.at/) fur Besucher*innen sichtbar
sind. Adresse, Firmenbeschreibung, Imagevideo etc. So gestalten Sie lhren Auftritt
selbst mit.

v Auch die offenen Lehrstellen kénnen auf derselben Homepage - im selben
Eingabesystem - erfasst und bearbeitet werden.

v" Neu ist auch, dass bei Bedarf verschiedenen Benutzer*innen fir ein Unternehmen
angelegt werden kénnen.

Wie komme ich zu Login-Daten?

Unternehmen, die bereits in den letzten Jahren unsere Lehrstellenborse nutzten, kénnen
mit denselben Login-Daten bereits auf das Eingabesystem ,Update 2024“ zugreifen.
Unternehmen, die noch keine Erfahrung mit unserem WordPress- Eingabesystem haben,
wenden sich bitte an Romana Thaler, +43 664 24 55 938, office@dieindustrie.at um die
Zugangsdaten zu erhalten.

»Vertrauen ist gut, Kontrolle ist besser.”

An dieser Stelle ein kleiner Hinweis: Wir bitten Sie, ein wachsames Auge auf alle
vordefinierten Daten zu haben. Trotz sorgfdltiger Recherche kénnen fehlerhafte Angaben
vorliegen. Bitte melden Sie sich umgehend, falls Ihnen ein Fehler auffallt. (Romana Thaler,
+43 664 24 55 938, office@dieindustrie.at)

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der tiesese
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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1. Login

Das Login fur Unternehmen sieht wie folgt aus:
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Anleitung fiir das Aktualisieren der Inhalte: Download
PDE

Benutzername oder E-Mail-Adresse

| l

Passwort

®

__ Angemeldet bleiben

Abbildung 1 Login-Seite

1.1. Einloggen

Nachdem Sie dem Login-Button angeklickt haben, kommen Sie zur Zugangsseite. Hier
bendtigen Sie lhren Benutzernamen und lhr Passwort, um sich ins Eingabesystem
einzuloggen.

e
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Anleitung fiir das Aktualisieren der Inhalte: Download
PDE

Benutzername oder E-Mail-Adresse

Passwort

| °]

(] Angemeldet blsinen m

Passwort vergessen?

+— Zurlick zu Lehrstellen Steiermark

Eh ‘ Deutsch (Sie) v| | Wechseln

Abbildung 2 Zugangsseite

Tipp fur die ,Favoritenleiste”: Der direkte Link zur Zugangsseite:
https://www.dieindustrie.at/lehrstellen-steiermark/wp-login.php.

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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1.2. Passwort vergessen
Sie haben |hr Passwort vergessen? Kein Problem! Unter ,Passwort vergessen” (vgl.

Abbildung 2, gelb markiert) konnen Sie jederzeit ein neues Passwort anfordern.
Voraussetzung dafiir: lhre E-Mail-Adresse ist in unserem System hinterlegt. Falls nicht,
bitten wir um Kontaktaufnahme! (Romana Thaler, +43 664 24 55 938,
office@dieindustrie.at)

1.3.  Benutzerprofil bearbeiten, Passwort éndern
Nach erfolgreichem Login steht jedem/r Benutzer*in frei ein Passwort selbst zu wéhlen.

Wie in Abbildung 3 zu sehen, missen Sie dazu am rechten Bildschirmrand auf
2 Willkommen” klicken und ein weiteres MenU 6ffnet sich.

Unter ,Profil bearbeiten” kénnen Sie dann ihr Passwort &ndern.

(Es besteht auch die Méglichkeit ein vollsténdiges Profil anzulegen, dies ist aber nicht
nétig. Die im Profil eingetragenen Informationen werden nicht veréffentlicht, kénnen aber
von Admin-Usern eingesehen werden.)

§ Dashboard « Lehrstellen Steierm % = v - B8 X

s ehrstellen-stei min/ > H
&+ Nev -
Dashboard
Die Industrie - Lehrstelle R |
Her men am Untemehmensportal der steirischen
!

Abbildung 3 Profil bearbeiten

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der tiesese
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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1.4. Mehrere Benutzer*innen

Lehrlingsausbildung, Personalwesen, Marketing - in manchen Betrieben ist es sinnvoll fir
verschiedene Bereiche unterschiedliche Person zu definieren, die unterschiedliche Teile
des Eingabesystem betreut. Im neuen Eingabesystem Update 2024 ist es moglich, jedem
Unternehmen mehrere Benutzer*innen zuzuordnen.

Das Anlegen eines Benutzers ist ausschlieBlich dem Admin vorbehalten. Soll bedeuten:
Wenn das Unternehmen mehrere Benutzer definieren will, wenden Sie sich bitte an:
Romana Thaler, +43 664 24 55 938, office@dieindustrie.at

Flrs Anlegen benétigen wir lediglich eine E-Mail-Adresse. Alle weiteren Daten, inklusive
Anderung des Passwortes kann der/die Benutzer*in nach dem Ersteinstieg selbst
bearbeiten. (s. Kapitel 1.3)

2. Bearbeiten der Unternehmensdaten

Am linken Rand der Eingabesystem sind zwei Menipunkte zu sehen: Lehrstellen und
Unternehmen.

Durch die Auswahl ,Unternehmen” (s. Abbildung 4, gelb eingekreist) kommen Sie zur
Eingabemaske (s. Abbildung 5 Eingabemaske Industrielandkarte (Ausschnitt), die alle
Daten erfasst, die auf der Industrielandkarte ausgespielt werden.

@ & Lehrstellen Steiermark 4 Neu  Lehrstellen bearbeiten

A Lehrstellen Dashboard

Die Industrie - Lehrstelle a

Herzlich willkommen am Unternehmensportal der steirischen Industrie!

1. Industrielandkarte
Ihre Unternehmensdaten, die in der .Industrielandkarte” ausgespielt
werden, bearbeiten.

2. Lehrstellen verwalten
Die offenen Lehrstellen werden das ganze Jahr Gber auf Lehrberuf.Info,
dieindustrie.at und der LOGO Jobbérse ausgespielt.
Unter Beitrage finden Sie Ihre Lehrstellen.
Dort kénnen Sie auch neue Lehrstellen anlegen.
Sollten Sie einen Lehrberuf vollstandig besetzt haben bitten wir Sie im
Inserat die Anzahl der offenen Lehrstellen auf 0" (null) zu stellen, dann
wird diese nicht mehr ausgespielt.

JETZT NEU:

Ab sofort kénnen Sie auch lhre Unternehmensdaten, die auf der
Industrielandkarte angezeigt werden, gleich hier bearbeiten — Menupunkt
Unternehmen bearbeiten

Bei Fragen wenden Sie sich an:
Renate Pichler

Tel:| +43 316 321528 22

Mail: office@dieindustrie.at

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der Wirtschaftskammer und
ndustriellenvereinigung Steiermark

Abbildung 4 Ansicht nach dem Login

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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2.1.

Die Eingabemaske Industrielandkarte
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In der Eingabemaske im Eingabesystem werden verschiedene Unternehmensdaten
abgefragt, die dann auf der interaktiven Landkarte angezeigt werden.

Logo

Kategorie bearbeiten

Permalink: https:/fwww disindustrie stfehrstellen-steiermark/die-ind

Die Industrie - Testunternehmen

strie-testuntemehmen;

DE  EN

Abbildung 5 Eingabemaske Industrielandkarte (Ausschnitt)

2.2.

Ausfullhilfe Industrielandkarte

Kategorie |

In der folgenden Tabelle finden Sie alle Fragen, die im Eingabesystem zu beantworten
sind. Wir haben der Tabelle auch Stichworte hinzugefligt, die beim Ausfillen helfen sollen.

Logo

Logo

Upload einer Datei im Format JPG oder PNG.

Die DarstellungsgréBe in der Landkarte wird automatisch

berechnet; Fehldarstellungen bitte melden.

zu Produkten und
Dienstleistungen,
Innovationen.

Wir sind: 2 Satze zum | Woflr steht ihr? Wo findet man euch? Was | DE und EN
Unternehmen macht euch aus? Schlagworte wie
»Marktfihrer”, ,Traditionsunternehmen”,
y,Familienbetrieb”, ,International” kénnen
hier angefthrt werden.
Wir machen: 2 Satze Was wird hinter den Betriebstlren DE und EN

erzeugt? Welche Dienstleistungen bietet
ihr an? Forschungstatigkeiten? Bitte so
beschreiben, dass auch Laien es
verstehen: ,So viele Fachbegriffe wie nétig,
aber so wenig wie mdéglich!”

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der

Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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Industrielandkarte

Adresse

Die Adresse wird zentral verwaltet.
Sollte Sie fehlerhaft sein, bitte melden!

Telefon

Hier ist die offizielle Blro-, Standort- oder allg. glltige
Telefonnummer gefragt. Bitte geben Sie die Telefonnummer
im internationalen Format an.

E-Mailadresse

Bitte geben Sie die offizielle Biro-, Standort- oder allg.
gultige E-Mail-Adresse fur Ihr Unternehmen an.

Website Bitte geben Sie die Haupt-/Konzern-/Unternehmenswebseite
an. Die Angabe einer speziellen Jobwebseite ist an anderer
Stelle moglich!

Lehrangebot Einfach anhaken, welche Mé&glichkeiten das Unternehmen

bietet:
[1 Lehre

[1  Lehre mit Matura
[1 Lehre NACH Matura

[l Schnuppern
[l Ferialjob

Anzahl Mitarbeiter am
Standort

Anzahl Mitarbeiter
weltweit

0-9 Mitarbeiter*innen
10-49 Mitarbeiter*innen
50-249 Mitarbeiter*innen
250-999 Mitarbeiter*innen
1000+ Mitarbeiter*innen

O Ooo0oo0od

(Die Auswahlméglichkeiten sind an die Empfehlungen der
EU-Kommission zur Definition von KMU und
GroBunternehmen angelehnt)

Exportquote Angabe in Prozent

Foto Hier kénnen Sie gerne ein Bild von lhrem
Unternehmensstandort, Mitarbeiter*innen, Lehrlingen etc.
hochladen.

Video URL Link zu einem Imagevideo oder Lehrlingsvideo.

Kein Upload einer Datei, keine Playlist verlinken!

YouTube URL

Facebook URL

Instagram URL

LinkedIn URL

TikTok URL

Twitter (X) URL

Bitte geben Sie alle Social Media-URL an, die regelmdBig von
Ihrem Unternehmen genutzt werden. Bitte nur aktive Kandle
bekannt geben!

Die Auswahl, ob Unternehmenskanal oder spezieller Jugend-
Kanal obliegt Ihnen; bitte nur einen LINK angeben!

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der Tieeee

Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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Kontakt fir Job und Karriere allgemein (auf Industrielandkarte sichtbar)
Name Hier soll ein HR-Kontakt ersichtlich sein. Wer ist in eurem
Telefon Unternehmen Ansprechpartner*in fir Jobsuchende?
E-Mail Dieser Kontakt rundet das Unternehmensprofil in der
Link HR/Jobs Industrielandkarte ab und wird nicht nur von potenziellen
Portal Lehrlingen gefunden.

Kontaktperson fir Lehrstellensuchende (Auf Lehrstellen Posting sichtbar)

Portal/Website

Name Hier soll die Kontaktperson fur Lehrstellensuchende sein.
Adresse Dieser Kontakt wird automatisch jeder ,offenen Lehrstelle” eures
PLZ Umnehmens hinzugefligt und ist somit fir Besucher*innen der
Ort Lehrstellenbérse sichtbar.

Telefon

E-Mail

Link Job- Sofern der Link Job-Portal/Website ausgefiillt wird, erscheint in

jedem Lehrstellen-Posting (Anzeige in der Lehrstellenborse) der
Button ,Jetzt bewerben”. (Der Button ,Jetzt bewerben” leitet die
Lehrstellensuchenden zur angefiihrte Seite weiter.)

Achtung: Durch die Eingabe von Leerzeichen erscheint der Button
auch - dann fuhrt er allerdings ins Leere!

Hinweise und Tipps

e Grundinformationen wurden bereits von uns definiert, bitte Gberprifen Sie alle

Daten.

e Eswerden in der interaktiven Industrielandkarte nur Daten und Uberschriften
angezeigt, wenn die Felder in der Eingabemaske gefullt wurden. Sollte eine
Uberschrift ohne Inhalt auf der Landkarte erscheinen, bitte tiberpriifen Sie, ob sich
im entsprechenden Feld der Eingabemaske ein Leerzeichen befindet.

e Beschreibungen ,auf den Punkt gebracht” - es darf kurz und knackig formuliert
werden, idealerweise in einfacher Sprache.

Fehldarstellungen, fehlerhafte Angaben, die nicht bearbeitet werden kénnen, Anliegen:
Romana Thaler, +43 664 24 55 938, office@dieindustrie.at

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark. :

dieindustrieat
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3. Anlegen offener Lehrstellen

Um eine offene Lehrstelle anzulegen bitte auf ,Beitrage” klicken und ,Erstellen”

auswdhlen.

# Lehrstellen Steiermark == Neu Lehrstellendflearbeiten

y Dashboarc
o

Die Industi.

Herzlich willkemn UNLENE NSNS0 LAl UET SLESLNIEN HUusLic:

1. Industrielandkarte
Ihre Unternehmensdaten, die in der .Industrielandkarte” ausgespielt
werden, bearbeiten.

o

. Lehrstellen verwalten
Die offenen Lehrstellen werden das ganze Jahr tber auf Lehrberuf.Info,
dieindustrie.at und der LOGO Jobhérse ausgespielt.
Unter Beitrage finden Sie Ihre Lehrstellen.
Dort kénnen Sie auch neue Lehrstellen anlegen.
Sollten Sie einen Lehrberuf vollsténdig besetzt haben bitten wir Sie im
Inserat die Anzahl der offenen Lehrstellen auf 0" (null) zu stellen, dann
wird diese nicht mehr ausgespielt.

JETZT NEU:

Ab sofort kénnen Sie auch lhre Unternehmensdaten, die auf der
Industrielandkarte angezeigt werden, gleich hier bearbeiten — MenUpunkt
Unternehmen bearbeiten.

Bei Fragen wenden Sie sich an:
Renate Pichler

Tel:| +43 316 321528 22

Mail: office@dieindustrie.at

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der Wirtschaftskemmer und
ndustriellenvereinigung Steiermark.

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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3.1. Ausfullhilfe

Hier sehen Sie vorab, welche Felder ausgefullt werden sollen.

Neuen Beitrag erstellen

Titel hier eingeben

Lehrstelle zusitzliche Informationen N Lt
 Gffentlich Bearbelt
Anzahi der freien Lehrstellen * Lefrbenuf * Lehve mit Matura moglich?
Geben Sie ‘0" ein, wenn keine Lehrstele fre ist Der Lehrberuf vird zusammen it dem Namen des Untemenmens als Titl ausgegebert ) e T vt
1 | [ applicationsentwiciiung - Cading | O tere NAGH der Matura
Kollektivvertrag fir - Arbeiterin/Arbeiter oder Angestelite/Angesteliter Lehringseinkommen im Sinne des KV~
Cesetzien vepflicntende Angebe [ arbeiterin/aroeiter V] [ Monat
A1 Telekom Austria AG v
ot Posteitzan Bezirk
Admont ] | [ Bruck Morzzuschiag

mif lhren
N—— - Anaaben flillen

Link zur eigenen Bewertunsgseite (wenn vorhanden). BEiSpiek Ntas:/ /wvimelnuntemenmen.com/ehrstelin Logistik/ N
| | Medieans
Reinigung 0
Reise/Freizeit/Sport
Sonstige -

Text des Lehrstellen Angebots

‘Was macht die Lehre bei uns besonders?

7
.
@
-
i
i
8
e
i
Il
QQ
1]
L1}

Ausflllhilfe

Mailadresse fiir Bewerbungen:

Wird auf lehrberuf.info fir Schnupperanfragen verwendet und dort

veroffentlicht!

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der tiesese
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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3.2. Veroffentlichen

Damit lhr Beitrag auf der Homepage erscheint, bitte nach der Fertigstellung Ihrer
Eingaben auf ,Veroffentlichen” klicken!

] Verdffentlichen AV A

9 Status: Entwurf Bearbeiten

AWV A

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten
Lehre mit Matura méglich?

lem Namen des Unternehmens als Tite wwverdffentlichen Bearbeiten

ing Veroffentlichen

rbeiter oder Angestellte/Angestellter * Lehrlingseinkommen im Sinne des KV *
Arbeiter v Z.B. € 895,45/Monat
A
Bezirk Bewerbungsemail
| ‘ Bruck-Marzzuschlag ~ | |
Berufsfeld
unternehmen.com At =
Medien/Kunst/Kultur
Reinigung
Reise/Freizeit/Sport
Sonstige

Technische Berufe/Handwerk

Abbildung 8 Veréffentlichen einer offenen Lehrstelle

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.
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3.3. Entwurf
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Falls Sie die Eingabe nicht fertigstellen kdnnen, gibt es die Méglichkeit Ihre offenen

Lehrstellen, Ihren Entwurf, zu speichern.

Speichern als ,Entwurf”

Um die Eingabe fiir eine spdtere Bearbeitung vorzubereiten, bitte auf Speichern klicken.

NICHT Vero6ffentlichen!

Lehre mit Matura méglich?

lem Namen des Unternehmens als Titel ausgegeben. ay
) Ja

ing v

rbeiter oder Angestellte/Angesteliter * Lehrlingseinkommen im Sinne des KV *

Arbeiter v z.B. € 895,45/Monat
4
Bezirk Bewerbungsemail
| ‘ Bruck-Mdrzzuschlag ~ | |
Berufsfeld
unternehmen.com r = = ~
Medien/Kunst/Kultur
Reinigung
Reise/Freizeit/Sport
Sonstige

Technische Berufe/Handwerk

Abbildung 9 Entwurf ,Lehrstelle” speichern

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der
Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark.

Verdffentlichen AV A

9 Status: Entwurf Bearbeiten

@ Sichtbarkeit: Offentlich Bearbeiten

m Sofort veroffentlichen Bearbeiten

Veréffentlichen

dieindustrieat

13 von 14



dieindustrieat

Weiterarbeiten am Entwurf

Unter ,Beitrage” finden Sie die Méglichkeit sich ,Alle Beitrége” anzeigen zu lassen. Im
Karteireiter ,Meine” sind Ihre Lehrstellen-Eingaben und kénnen von dort aus erneut
bearbeitet werden.

|‘i Die Industrie - Lehrstellen Steiermark . == Meu Beitrige ansehen

)‘. Beitrage WordPress 5.8.2 ist verfiigbar! Bitte informieren Sie den Administrator.
Alle Beitrige
Erstellen Be”:rage Erstellen
Alle (344) | Meine (1) !
‘ Mehrfachaktionen v H Ubernehmen J | Alle Daten N | | Alle Kategorien
() Titel Autor Kategorien

[ | Test—Entwur  ,Bearbeiten” erscheint, wenn der Mauszeiger auf dem
Bearbeiten Beitrag zu stehen kommt. (Hier steht der Zeiger auf
Vorschau Tes'r)

Abbildung 10 Entwtirfe ,Lehrstelle” bearbeiten

Nach Fertigstellung bitte ,Verodffentlichen” nicht vergessen!

Die Industrie ist die gemeinsame Dachmarke von Sparte Industrie der Tieeee

Wirtschaftskammer und Industriellenvereinigung Steiermark. :
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